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Inledning

Stadgar for Specialklubben fér Cavalier King Charles Spaniel (SCKCS), Cavaliersallskapet, ar
faststallda av Svenska Kennelklubben SKK/FK 2006-02-14, antagna av arsmote 2006-03-25
och reviderade av arsmote 2008-02-17. Stadgarna ar det styrande dokumentet for ledning
och genomforande av verksamheten i SCKCS.
https://www.cavaliersallskapet.net/wp-content/uploads/2014/01/Stadgar-SCKCS.pdf

Arbetsordning for SCKCS beskriver hur verksamheten ska ledas och utféras.

SCKCS verksamhet ar rikstackande och genomférs ndra medlemmarna inom 6 lokalomraden.
Styrelsen leder verksamheten genom ledamoter som har ansvar for specifika
verksamhetsomraden. Verksamhetsstrukturen sammanfattas i féljande bild:

Lokalomraden Verksamhetsomraden
Avel & Hilsa

Utstallning
Tavling
Utbildning

Samordning Lokalomraden

Q
-
Q
| &
>
i
(V)

Medlemsservice

Kommunikation

Styrelsen ska varna om SCKCS och rasen samt sjalvstandigt och tillsammans med medlemmarna
skapa de basta forutsattningarna for rasens och SCKCS fortsatta utveckling och existens. Styrelsen
och 6vriga fortroendevalda stalls ibland infor motstridiga krav och lojalitetskonflikter. Det
finns darfor behov av att diskutera etiska fragor och utveckla en etisk plattform for
foreningsarbetet.

Styrelsen och 6vriga fortroendevalda atar sig att:

e taansvar for aveln inom rasen, pa det satt som delegeras fran Svenska Kennelklubben
(SKK), och stodja dess utveckling

e Alltid bem6ta medlemmarna med respekt for deras person och integritet
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e Verka for att uppratthalla fortroendefulla relationer med medlemmarna och SKK-
organisationen

e Som fortroendevald har man tystnadsplikt vad géller arenden som styrelsen behandlar.

SCKCS ska kunna anvanda sociala medier pa ett positivt, effektivt och tydligt satt. Regler och
riktlinjer for SCKCS nyttjande av sociala medier ar publicerade pa SCKCS Webb och de utgar
fran SCKCS narvaro pa Facebook men galler dven for andra befintliga och eventuellt
kommande sociala medier.

Styrelsens uppgifter
e Ansvara for rasens avelsfragor i enlighet med av SKK utfardade riktlinjer

Ansvara for SCKCS tillgangar, arkiv och korrespondens
e Verkstilla beslut som fattas av arsmotet

e Forbereda darenden som ska behandlas inom SCKCS och protokollfora styrelsemdéten.
Styrelsebeslut som fattas via E-post skall dokumenteras i styrelseprotokoll

e Uppratta verksamhetsberattelse

e Uppratta verksamhetsplan och budget

e Ansvara for SCKCS bokforing

e Utse ansvariga for verksamhetsomraden, samt stodja dem i deras arbete
e Utse representanter till olika samarbetsorgan

e Styrelsen far inom sig utse ett arbetsutskott som mellan styrelsesammantraden har ratt
att fatta beslut for styrelsens rakning. Beslut fattade av det arbetsutskottet ska
godkannas av styrelsen vid ndstkommande sammantrade

e Styrelsen kan vid behov adjungera medlem att ge stod vid bl a planering och budgetering
(verksamhetsstod)

e Vidmakthalla och vid behov uppdatera/komplettera “Statuter och regler for
Cavaliersallskapets utmarkelser”, bilaga till Arbetsordningen

e Vidmakthalla och vid behov uppdatera/komplettera “Ekonomistyrning i
Cavaliersallskapet”, bilaga till Arbetsordningen

e | ovrigt leda SCKCS verksamhet i enlighet med stadgarna och sunt fornuft

SKK har sammanstallt svar pa vanliga foreningsfragor i “Fragebanken”. Det kan exempelvis
handla om protokollféring, medlemskap, valberedning, rostning, revision och ansvarsfrihet.

Fragorna ar sammanstallda efter amnesomrade.
https://www.skk.se/globalassets/dokument/om-skk/foreningspaketet/fragebanken.pdf
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SKK har arbetat fram en policy for sociala medier som beskriver medlemmarnas rattigheter
och skyldigheter nar det galler att uttrycka asikter och sprida information i bloggar, pa Fa-
cebook, Instagram, Youtube, Twitter och liknande.
https://www.skk.se/sv/om-skk/regler-policies-och-lagar/sa-tycker-vi/skks-policy-for-sociala-medier/

Ordférande
SCKCS ordforande har till uppgift att:

Stimulera till arbete i enlighet med klubbens stadgar och SCKCS arbetsordning for
klubbstyrelse

Fora SCKCS talan

| samarbete med sekreteraren kalla till allmdnna medlemsmoten och arsmote
Samordna och fordela arbetet inom styrelsen

Kalla till, uppratta dagordning for och leda styrelsens sammantraden
Tillsammans med kassor teckna organisationens firma

Vice ordférande ersatter ordférande vid forfall. Om ordféranden avgar under en
mandatperiod ersatter vice ordférande denne och fullfoljer uppdraget, fram till ordinarie
arsmote. | 6vrigt deltar vice ordférande i styrelsearbetet som alla andra ledamoter.

Kassor
SCKCS kassor skall vara ledamot/suppleant i styrelsen, alternativt adjungerad till styrelsen,
och har till uppgift att:

Fora SCKCS rakenskaper
Tillsammans med ordféranden teckna SCKCS firma
Uppratta bokslut vid verksamhetsarets slut
Forbereda ekonomisk rapport och budget infér arsmote
Ldmna ekonomirapporter vid varje styrelsemote eller efter sarskild begaran av
styrelsen
Svara for forvaring av SCKCS vardehandlingar
Snabbt och effektivt indriva fordringar och avgifter
Kassoren har foljande attestbefogenheter:
o Fakturor som foljer av protokollférda styrelsebeslut samt ekonomiska

redovisningar fran aktiviteter genomforda i Lokalomradena samt utstallningar

och tavlingar

o Lopande fakturor fran SKK

Fakturor som foljer av [6pande produktion av tidning och hemsida

o Ovriga fakturor samt rese- och logikostnader som féljer av regler for
ekonomiska ersattningar och redovisningar

o
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Sekreterare
SCKCS sekreterare skall vara ledamot/suppleant i styrelsen och har till uppgift att:

e Vara SCKCS kontaktperson mot SKK kansli

e Diarieféra och arkivera post, 6vriga handlingar och drenden till/fran SCKCS och
fortroendevalda

e S3 snart som mojligt vidarebefordra inkommande, diarieférd post och 6vriga
handlingar som kommer till SCKCS, till ordférande och 6vriga styrelseledaméter

e | samrad med ordférande skota SCKCS korrespondens

e | samrad med ordférande bereda de drenden som ska avhandlas vid styrelsens
sammantrdaden och vara foredragande, savida detta ej tillkommer annan i styrelsen

e |samrad med ordférande 6versdanda kallelser, dagordning och beslutsunderlag till
styrelsens sammantraden

e Fora protokoll vid SCKCS styrelsemdten och se till att protokollet justeras av
ordférande och dartill utsedd justerare
Anm: Sarskild protokollférare kan valjas vid konstituerande styrelseméte for dessa
uppgifter.

e Oversinda kopior av protokoll till SKK och publicera protokoll pd SCKCS Webb

e | samrdad med ordférande vidmakthalla SCKCS samarbetsavtal samt avtal relaterade
till GDPR (Dataskyddsférordningen)

e Ansvara for forvaring och arkivering av SCKCS handlingar

e FoOrainventarieforteckning

Revisorer
SCKCS revisorer har till uppgift att
e Upptacka och/eller forebygga olagliga eller annars oforsvarliga atgarder av styrelsen
e Kontrollera att styrelsen och andra funktiondrer handlar i enlighet med SCKCS
stadgar, arbetsordning och instruktioner
e Kontrollera att styrelsen genomfor arsmotesbeslut och uppdrag fran arsmotet
e Stamma av och kontrollera utskrifter for tillgodohavanden pa bank och plusgiro mot
kontrollbesked minst 1 g/ar
e Kontrollera och signera var 10:e verifikation for samtliga manader per ar
e Jamfora bokslutssiffrorna mot bokforingen
e Sammanfatta eventuella redovisningsanmarkningar i skriftlig form direkt till
styrelsen
e Eventuella redovisningsanmarkningar, som styrelsen inte atgardat inom 2 veckor fran
det revisorerna papekat dem, ska tas med i Revisionsberattelsen
e Revisorerna ska klart och tydligt i Revisionsberattelsen uttala sig om man
tillstyrker/ej tillstyrker ansvarsfrinet for styrelsen
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Valberedning
e Valberedningens arbete borjar dagen efter ordinarie arsmote och pagar i princip till
och med arsmoétets avslutande
e Valberedningen skall halla sig underrattad om styrelsens arbete och ta del av
protokoll
e Valberedningen bor delta i ndgot styrelsemote under pagaende arbetsar
e Den absolut viktigaste rollen for valberedningen ar; att se till att en bred kompetens finns

inom styrelsen, att viktiga poster sdsom sekreterare, kassor, revisorer samt ansvariga for
verksamhetsomraden finns att tillsattas bland de nominerade

Verksamhetsomrade Avel & Halsa

Ansvarig for verksamhetsomradet skall vara ledamot/suppleant i styrelsen och har foljande
uppgifter:

e Styrelsens radgivare i hdlso- och avelsfragor i enlighet med av SKK utfardade regler
och riktlinjer

e Leda arbetet, med stod av arbetsgrupper som sammansatts for olika andamal, som
en del av SCKCS verksamhet for att framja avel av sunda, mentalt och exteriért goda
hundar

e Inrikta verksamheten pa insamling, bearbetning och redovisning av fér aveln
vasentlig information

e Sakerstalla att information i medlemstidning och pa SCKCS Webb och andra digitala
media alltid ar aktuell, bl a

e Planera utbildning i funktioner inom verksamhetsomradet

Lopande uppgifter inom Avel och Hilsa

Revidera RAS arligen

Eftersom RAS ar ett levande dokument som ligger till grund for aveln och inte minst halsan
hos cavalier king charles spanieln, sa bor en uppdatering goras varje ar. Som stod och hjalp i
arbetet med RAS kommer vi att ha en digital hdlsoenkat vartannat ar med borjan 2017.

Statistik, register och rapportering

For att kunna utvardera/uppdatera arbetet inom avel och halsa sa ar det av storsta vikt att vi
har en fungerande statistikuppféljning, ett dodsfalls- och SM register samt rapportering. Det
ska vara latthanterligt och enkelt att anvanda.

Sida6av 16



(UAVALIERSALLSKAPET
Medlemsorgamsanon 1 Svenska Kennelklubber

Arbetsordning
Faststalld 2016-04-03
Reviderad 2018-01-31, 2020-02-23, 2022-05-11, 2023-05-29, 2024-05-31

Uppdatera informationen pa SCKCS Webb under Avel & Hilsa

Fortlépande uppdatering av SCKCS Webb.

Sakerstalla att sidorna med registrerade uppfodare pa SCKCS Webb ar aktuell.

For att snabbare fa ut information och storre spridning av nyheter kommer adven olika sociala
medier att nyttjas.

Tackhundslistan

Det finns 3 olika listor. En lista med tillgdngliga avelshanar 3-5ar som uppfyller kraven enligt
aktuellt halsoprogram 2017-01-01.

En lista med de som ar 6-7ar och som har ett nytt hjartintyg utan anmarkning taget efter
6ars dagen. Samt uppfyller kraven enligt aktuellt hdlsoprogram 2017-01-01.

En lista med avelshanar som ar 8ar och dldre som har nytt hjartintyg som ar utan
anmarkning taget efter 8ars dagen. Samt uppfyller kraven enligt aktuellt hdlsoprogram 2017-
01-01. Dessa ska ta nya hjartintyg arligen till dess att ev blasljud uppstar. De far dock ligga
kvar pa listan och fortsatta ga i avel om bldsljud uppstar senare.

Det ar viktigt att dessa listor halls uppdaterade.

Arliga uppfodartraffar

Det skall arligen anordnas minst tva uppfodartraffar, pa lampliga platser i landet sa att
samtliga uppfodare ges mojlighet att delta. Detta ger uppfodare ett tillfalle att traffas for att
utbyta erfarenheter och diskutera nyheter inom avel och halsa. Man kan ha en traff med ett
specifikt amne tex fertilitetsproblem, hérselproblem eller mentalitet. Amnet viljs av ansvarig
for Avel & Halsa och det kommer vara samma amne i samtliga uppfodartraffar.

Uppfodarutskick
Riktade information till uppfodare. Aktuella mailadresser till uppfodare begars fran verksam-
hetsomradet Medlemsservice.

Uppfodarportal

P3 SCKCS Webb publiceras aktuell information samt material som uppfodare kan nyttja i
arbetet med uppfédning samt i den dialog som uppfédare har med potentiella och blivande
valpkopare. Sidan ar endast tillganglig for uppfédare.

Uppfodarservice
Om uppfodare behover hjalp och stod i sitt avelsarbete kan de vanda sig till klubbens
uppfodarservice. Denna bestar av minst 10 erfarna aktiva uppfodare.

SKK:s uppfodarutbildning

Eftersom det kommer att komma ett krav fran FCI om att alla som ska registrera valpar skall
ha gatt SKKs Uppfodarutbildning kommer klubben ha certifierade utbildningsansvariga i
detta syfte.

Dispenser
Nar det galler dispensansdkningar till SKK skall klubben bista SKKs avelsavdelning med kanda
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fakta om berdrda hundar. Dock inga stallningstaganden.

Hjartkoll for medlemmar 1 gang/ar i varje lokalomrade
En gang per ar kommer det anordnas ett tillfalle i varje lokalomrade for hundar 6ver 3 ar att
gora hjartkoll. Dessa riktar sig framst till “den vanliga familjehunden”.

Den nuvarande subventioneringen av hjartintyg av hundar 8 ar och dldre kommer att kvarsta
mot att kopia av intyget skickas in till ansvarig for Avel & Halsa.

BPH (Beteende- och personlighetsbeskrivning hund)
SKK erbjuder BPH tester pa manga stallen i Sverige. Klubben hanvisar medlemmar att
kontakta sina Lokalombud fér vidare hanvisning till narmaste testtillfille.

Utveckla klubbens huvudutstallning

e Veteranparad for hanar och tikar kommer att anordnas arligen vid
huvudutstéliningen.

e Hjartkoll — Se till att veteranparad och hjartkoll sker pa samma dag.

Verksamhetsomrade Utstallning
Ansvarig for verksamhetsomradet skall vara ledamot/suppleant i styrelsen och har féljande
overgripande uppgifter:

e Planering och ansdkning av utstallningar. Tillsammans med styrelsen utse kommande
utstallningar och utstallningsplatser.

e Planering av domare till utstallningar. Tillsammans med styrelsen utse domare till de
officiella utstallningarna samt ge uppdrag at utsedd person att kontraktera dessa.

e Sammanhalla styrelsens bedomning av forfragningar fran domare om att utoka sitt
rasregister med Cavalier King Charles Spaniel. Féljande riktlinjer galler for beddmning
av en forfragan:

o Visaintresse for rasen genom att finnas runt Cavalierringarna samt félja en
specialutstallning

o Genomfora passiv elevtjanstgoring for en rasspecialist pa atminstone en
specialutstallning

o Kommentar/rekommendation fran angivna referenser

e | samrad med Lokalombud utse Utstéllningsansvarig inom lokalomrade (benamnes

Lokalkontakt). Lokalkontakt ar ansvarig for planering, genomférande och uppfoljning
av officiella utstallningar inom Lokalomradet.

Sida 8 av 16



(UAVALIERSALLSKAPET
Medlemsorgamsanon 1 Svenska Kennelklubber

Arbetsordning
Faststalld 2016-04-03
Reviderad 2018-01-31, 2020-02-23, 2022-05-11, 2023-05-29, 2024-05-31

e Tillsammans med styrelsen utse utstallningsadministratér, endera en medlem i
klubben eller avtala med extern leverantor av denna tjanst.

e Sikerstalla att foljande erforderliga tekniska utrustning ar pa plats vid aktuella
utstallningar:
- Laptop Asus Go E410 Celeron/4/64 14, Keep 14 neoprenefodral svart
- Sandstrom tradlos optisk datormus
- Lenovo Tab M10 3rd generation 10.1 surfplatta, Goij Lenovo Fordral
- Router ZTE MF971RS2 Svart

e Planering, genomférande och uppféljning av utstallningar

e Samordna sponsorpriser till utstallningarna.

e Uppfoljning av utstallningar samt sammanstalla underlag till SCKCS arliga utmarkelser
inom utstallning. Utse ansvarig for I6pande resultatuppfoljning av utstallningar och
publicering av aktuell stallning pa SCKCS Webb

e Sdkerstalla att information i medlemstidning och pa SCKCS Webb och andra digitala
media alltid ar aktuell

e Planera utbildning i funktioner inom verksamhetsomradet

Ansvarig for verksamhetsomradet Utstallning har foljande uppgifter infor
utstdllning:

o Boka och uppratta kontrakt med de domare styrelsen beslutat om. Kontraktet skickas
tillsammans med ett brev som valkomnar domaren att doma, var i Sverige
utstallningen ar, fraga domaren om det finns 6nskemal om att sjalv boka sin biljett
(ekonomiklass), till vilken flygplats eller ankomstplats som domaren anlander,
telefonnummer mm. Bifoga samtidigt SKKs information om utstallningsregler
"Guidelines in English” i senaste version samt SRD/ BSI.

Kopia av kontrakten skall skickas till sekreteraren i styrelsen samt till aktuella
Lokalkontakter.

e Boka planeringsmote med Lokalkontakt samt Gvriga ansvariga senast 8 veckor innan
utstallningsdatum.

o Bestallning av priser och rosetter sakras, planera vart mat, priser ska
levereras.

o Sakerstalla att domarna har tagit del av SRD dokumentation & Regler om hur
FCl bedomningen gar till

o Sakerstalla vem som hamtar domare fran flygplats eller annan ankomstplats,
samt aven till och fran utstallningsplatsen

o Overlamning av kontaktuppgifter till ringsekreterare.
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o Sakerstalla att man har erforderliga fysiska saker pa plats lokalt: talt,
trimbord, helst 2st bord, 1 till domare med 3 stolar, 1 till férsaljning/
Sekretariatet, SCKCS bordsduk till domarbordet, Ringsekreterarladan,
placeringshundar.

Om antalet hundar dverstiger hogsta tillatna antal 80 hundar/domare o dag och
ytterligare domare maste inbjudas maste Lokalkontakt, webbansvarig och
utstallningsadministratér informeras om vilken domare som démer valpar, hanar,
tikar, avelsgrupper, uppfédargrupper, BIR & BIM mm sa att informationen nar ut till
vara medlemmar.

| Samband med utstallning ar Lokalkontakt ansvarig for féljande:

Bygga ringen om inte lansklubben redan fixat detta at oss. | sa fall ta kontakt med
lansklubben for att kolla vilken ring nr vi har innan utstallningen.

Se till att kaffekorg och luncher till domare och ringsekreterare finns tillgangliga (bor
ha bokats tidigare).

Ringband for att markera ut ringen, kompostgaller ar bra for att hdnga upp rosetter.
Utstallningsadministrator ska skicka nummerlappar och PM via mail till utstallarna
innan utstallningen.

Skriv ut BSI papper som laggs i Ringsekreterarladan.

Om inte utstallning ar i samband med lansklubbsutstallning forsék garna satta upp
skyltar till utstallningsplatsen.

Ordna kaffekorgar/lunchbiljetter med lansklubben eller pa egen hand.

Lunchpaus: Lotteri och barn med hund om intresse finns.

Oppna utstillningen eller be ndgon annan goéra det, t.ex ringsekreterare. Presentera
domare och ringsekreterare.

Efter Utstdllningen ar Lokalkontakt ansvarig for foljande:

Kontrollera att domare har fyllt i BSI-rapporten. Vi kommer férsoka minimera
kontanthantering pa dagen sa Domare och Ringsekreterare far arvoden insatta pa
respektives konto, fyll i redovisningsblankett tillsammans med alla.

Skicka in en redovisning for utstallning enligt klubbens redovisningsblankett som
finns pa klubbens Webb (flik Arbetsordning)

Om forskott har utbetalats skicka tillbaka eventuellt 6verskott till klubbens plusgiro.
Skicka kopia av redovisning och originalkvitto till klubbens kassér och ansvarig for
verksamhetsomradet utstallning senast 1 vecka efter utstallningen.

Skicka BSI-rapporten till SKK

Redovisa atgangen och eventuellt 6verskott av prisrossetter till ansvarig for
verksamhetsomradet utstallning.

Skriv ett reportage om utstallningen och skicka till ansvarig for verksamhetsomradet
utstallning.
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Ansvarig for verksamhetsomradet Utstallning bokar uppféljningsmote 2
veckor efter utstdllning med Lokalkontakt och 6vriga ansvariga vid
arrangemanget:

* Kontrollera att all info och dokumentation i relation till redovisning har inkommit.
* Utvardera hur det gick pa utstallningsdagen

* Lokal/utstallningsplats

*  Priser/Rosetter

* Antal utstallare

* Ringsekreterare

* Domarhantering

Lokalkontakt for utstallningen gor i ordning ringsekreterarladan, som ska

innehalla féljande:

SKK:s utstallningsbestadmmelse senaste version.
SKK:s Guidelines in English senaste version (om utlandska domare démer).
BSI Rapport

Ansokningsblankett for championat

Blankett for oacceptabelt beteende

Rasstandard

Domarrosetter — 1 st.

Ringsekreterarrosetter -2 st.

Pennor, 4-5 svarta eller bla och 1 rod for ev. rattelser
Anteckningsblock, minst 3 st.

Sakerhetsnalar

Tape

Sax

Vatservetter

Hushallsrulle

Bajspasar

Handsprit

Forsta Forband

Plaster

Plastmapp for domarlistor A4.

Plastkort (rod, bla, gul, gron) for att visa kvalitetspris vid bedémning

N&r domaren anldnder ska Lokalkontakt for utstallningen se till att nagon tar hand om
domaren.
Se till att det finns lite vdalkomstsnacks, dricka godis, frukt och ett valkomstkort med

information om tider for frukost, nar bedomningen borjar, hdmtning middag pa kvallen och

annat som domaren behover veta avseende inkvarteringen.
Domaren far inte slappas av pa hotellet och lamnas at sitt 6de.
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Ordna med ex Sightseeing av din ort, sevardheter mm.

Informera domaren om nar han/hon blir hamtad pa utstallningsdagens morgon for transport
till utstallningsplatsen.Lat nagon som inte deltar i utstallningen skota detta. Eller om
samarrangemang kan ordnas med Lansklubb.

Verksamhetsomrade Tavling

Ansvarig for verksamhetsomradet skall vara ledamot/suppleant i styrelsen och har foljande
uppgifter:

Planering och ansdkning av officiella tavlingar
Planering, genomfdérande och uppfdljning av officiella tavlingar
Anordna klubbmasterskap i tavlingssporter. Klubbmastare belénas med diplom.

Resultatuppfoljning av tavlingssporter samt sammanstalla underlag till SCKCS arliga
utmarkelser inom tavlingssporter

Sakerstalla att information i medlemstidning, pa SCKCS Webb och andra digitala
media alltid ar aktuell

Planera utbildning i funktioner inom verksamhetsomradet

Verksamhetsomrade Utbildning

Ansvarig for verksamhetsomradet skall vara ledamot/suppleant i styrelsen och har féljande
uppgifter:

Vara klubbens kontaktperson i studie- och kulturfragor samt kontaktperson med
Studieframjandet lokalt

Upplaggning av utbildningsverksamheten

Att uppratta arsprogram

Upplaggning av temakvallar, foreldasningar, kursinnehall m.m.
Marknadsforing av arrangemangen

Rekrytering av deltagare och handledare

Sakerstalla att information i medlemstidning, pa SCKCS Webb och andra digitala
media alltid ar aktuell
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Verksamhetsomrade Samordning Lokalomraden
Ansvarig for verksamhetsomradet skall vara ledamot/suppleant i styrelsen och har féljande
uppgifter:

e Styrelsens kontaktperson mot Lokalombud och Kontaktombud

e Sammanstalla verksamhetsplan/budget och verksamhetsberattelse fran
lokalomradena

e Hantera rekrytering av nya Lokalombud och Kontaktombud. Nya Lokalombud,
Kontaktombud och Utstéllningsansvarig inom lokalomradet ska godkannas av
styrelsen.

e Sidkerstalla att Lokalomradenas information i medlemstidning, pa SCKCS Webb och
andra digitala media alltid ar aktuell

Uppgifter for Lokalombud och Kontaktombud

Inom varje lokalomrade finns ett Lokalombud och ett varierande antal Kontaktombud.
Lokalombud och Kontaktombud ar styrelsens férlangda arm mot klubbens medlemmar
ute i landet och deras uppgift ar att planera och genomfora diverse aktiviteter.

Lokalombudet samordnar verksamheten inom Lokalomradet och ar kontaktperson mot
styrelsen.

Lokalombud och Kontaktombud ar ansvariga for aktivitetsplaner och ekonomiska
redovisningar for verksamhet i lokalomradet enligt faststallda mallar. Lokalombud ska
arligen gora verksamhetsplan, budget och verksamhetsberattelse.

Aktiviteter ska annonseras ut pa Lokalomradenas Webb och Facebook. Varje lokalomrade
har arligen en godkdnd budget att anvanda till dessa aktiviteter. Nedan foljer godkanda
aktiviteter dar Lokalombud sjadlva beslutar att genomféra inom ramen for den godkédnda
budgeten. Aktiviteter utdéver budget ska beslutas av styrelsen.

Féreldsningar (Samarrangera gdrna med nagot studieférbund, ldnsklubb eller annan
specialklubb/rasklubb)

Valpkurs

Allmdnlydnadskurs

Hundvard/pdélsvédrd

Utstdllningstrdning

Trdning, “prova pa” i tdvlingssporter (exempelvis lydnad, rallylydnad, agility, nosework,
viltspar)

Inofficiella utstdllningar och tévlingar
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Cavaliertrdffar/Promenader
Planeringsméte med Kontaktombud for att géra verksamhetsplan/budget och
verksamhetsberdittelse

Lokalombud ska samordna SCKCS medverkan med rasmonter vid olika evenemang.
Exempelvis My Dog i Goteborg, Stockholms Hundmaéssa, som del av samverkan med
sponsor till klubben.

Utstéllningsansvarig inom lokalomrade

Utstallningsansvarig inom lokalomradena (Lokalkontakt) utses av ansvarig for
Verksamhetsomrade Utstallning i samrad med respektive Lokalombud. Ansvaret innebar
planering, genomférande och uppfdljning av officiella utstallningar inom Lokalomradet
enligt Instruktion for Verksamhetsomrade Utstallning.

Verksamhetsomrade Medlemsservice
Ansvarig for verksamhetsomradet skall vara ledamot/suppleant i styrelsen och har féljande
overgripande uppgifter:

e Medlemsadministration och SCKCS kontaktperson med SKK:s avdelning
Medlemservice

e Sammanstalla uppgifter om introducerade medlemmar
e Sammanhalla initiativ for medlemstillvaxt

e Sikerstalla att information i medlemstidning och pa SCKCS Webb och andra digitala
media alltid ar aktuell

Medlemsadministration & Valpintroduktion

e Det ar SKK (Svenska kennelklubben) som tar hand om hanteringen av vart
medlemsregister och avgifter.

e Valpintroduktion fran uppfodare gors via SCKCS Webb. Nar uppgifter om
introducerade medlemmar erhalls fran SKK skickas ett valkomstbrev samt ett
informationsblad om Agria.

e Forse Cavalierbladets redaktér med vilka uppfédare som gjort valpintroduktion sedan
foregdende nummer.

e Forse tidningstryckeriet med nya aktuell medlemslista pa de medlemmar som ska ha
tidningen nar tidningen gar i tryck.

e Vid behov hjdlpa medlemmar dndra adress, eller annat som har med medlemskapet
att gora.
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Halla koll pa och sakerstalla att de som tackat nej till att vara med i det digitala
medlemsregistret vid eventuell férsaljning av namn ej finns med i registret (GDPR
personuppgiftslagen).

Fora begard statistik pa medlemsutveckling, valpintro m.m.

Sammanstalla och genomfora lotteriet vid arsmotet for de uppfédare som gjort
valpintro under aret.

Forse ansvariga for montrarna pa My Dog, Stockholm Hundmassa och Sweden
International Horse Show med erforderliga 6verex av Cavalierbladet till montrarna.

Sammanhalla initiativ for medlemstillvaxt

Vidmakthalla medlemsvarvningsinitiativet ”Vykortet” i vilket klubben erbjuder nya
cavalierdgare, som inte introducerats av uppfddare, att prova medlemskap under 1
ar till en rabatterad medlemsavgift.

Skapa incitament for att behalla medlemmar som avser avsluta sitt medlemskap samt
identifiera orsak till att medlemmar avslutat sitt medlemskap. Det manadsvis
uppdaterade medlemsregistret innehaller information som kan nyttjas for detta
arbete.

Verksamhetsomrade Kommunikation
Ansvarig for verksamhetsomradet skall vara ledamot/suppleant i styrelsen och har féljande
uppgifter:

Kontaktperson till webbansvarig och redaktér fér medlemstidning med uppgift att
fanga upp fragor/arenden som kraver atgarder fran styrelsen och vice versa formedlIa
webb/tidnings-relaterade styrelsebeslut

Ska sakerstalla att information till medlemmarna i medlemstidning samt pa SCKCS
Webb, Instagram och YouTube ar synkroniserad

Sammanhallande for klubbens grafiska profil och trycksaker

Sammanhallande av tryckoriginal av fotografier/illustrationer enligt Overlatelseavtal

SCKCS Webb
Webbansvarig, som utses av styrelsen, ansvarar for SCKCS webbplats och Facebook, vilket
omfattar att:

Uppdatera webbplats och Facebook sa att den innehaller aktuella uppgifter, som
anmals av styrelsen, ansvarig utgivare eller annan klubbfunktionar.

Efter verenskommelse med styrelsen gora forandringar/omarbetningar av
webbplatsen.
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e Vidmakthalla register pa dels vilka som har rattigheter att logga in och gora
forandringar pa SCKCS Webb och dels vilka som har tilldelats SCKCS mailadresser

Medlemstidning
Tidningsredaktor, som utses av styrelsen, ansvarar for SCKCS medlemstidning Cavalierbladet,
vilket omfattar att:

e Utforma och distribuera 4 (5) nummer av tidningen per ar. Tidningens innehall ska
tillgodose medlemmarna med allsidig information om SCKCS verksamhet.

e Ansvara for att Cavalierbladet finns att ldsa pa SCKCS Webb.
e Styrelsen beslutar om tidningens budget, annonspriser, tryckeri och policyfragor

SCKCS grafiska profil, trycksaker samt avtal avseende nyttjanderatten till

fotografier/illustrationer

| SCKCS grafiska profil beskrivs reglerna for anvandandet av SCKCS logotyp samt vilka farger
och bokstavstilar som ska anvandas i de trycksaker SCKCS producerar. Syftet med grafiska
profilen ar i huvudsak att ge ett likriktat anvandande av de bilder och texter som represente-
rar SCKCS och fungerar som dess "ansikte utat".

Aktuella trycksaker i SCKCS &r:
e 2-sidigt Informationsblad SCKCS
e 4-sidig Folder Cavalierer
e Kuvert C4 och C5

Nyttjanderatten till fotografier/illustrationer regleras i 6verlatelseavtal daterat 2022-04-21,
och omfattar foljande:

e Logotype

e Forenklad Logotype

e Logotype for dokument
e Logotype for prisrosetter
e Vykort framsida

e Vykort baksida

e Bricka
e Vepa
e Diplom

e 4 st Logotype for 50 ars jubileum samt jubileumsdiplom
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