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Ansvarig for verksamhetsomradet Medlemsservice skall vara ledamot/suppleant i styrelsen
och har féljande uppgifter:

Medlemsadministration och SCKCS kontaktperson med SKK:s avdelning
Medlemservice. Kontaktpersonens befattningsbenamning ar Medlemsradgivare.
Sammanhalla initiativ for medlemstillvaxt

Sakerstalla att information i medlemstidning och pa SCKCS Webb alltid ar aktuell

Medlemsadministration & Valpintro

Ta emot valpintro fran uppfédare, stammer av med kassoren att uppfodaren betalt
medlemsavgifterna. Skicka darefter ett valkomstbrev till nya medlemmar som
introducerats samt ett informationsblad om Agria.

Forse Cavalierbladets redaktdr med vilka uppfédare som gjort valpintro sedan
foregaende nummer.

Forse tidningstryckeriet med nya aktuell medlemslista pa de medlemmar som ska ha
tidningen nar tidningen gar i tryck.

Vid behov hjalpa medlemmar dandra adress, eller annat som har med medlemskapet
att gora.

Halla koll pa och sakerstalla att de som tackat nej till att vara med i det digitala
medlemsregistret vid eventuell forsaljning av namn ej finns med i registret (GDPR
personuppgiftslagen).

Fora begard statistik pa medlemsutveckling, valpintro m.m.

Sammanstalla och genomfora lotteriet vid arsmotet for de uppfédare som gjort
valpintro under aret.

Forse ansvariga fér montrarna pa My Dog, Stockholm Hundmassa och Sweden
International Horse Show med erforderliga 6verex av Cavalierbladet till montrarna.

Sammanhalla initiativ for medlemstillvaxt

Vidmakthalla medlemsvarvningsinitiativet ”Vykortet” i vilket klubben erbjuder nya
cavalierdgare, som inte introducerats av uppfédare, att prova medlemskap under 1
ar till en rabatterad medlemsavgift.

Skapa incitament for att behalla medlemmar som avser avsluta sitt medlemskap samt
identifiera orsak till att medlemmar avslutat sitt medlemskap. Det manadsvis
uppdaterade medlemsregistret innehaller information som kan nyttjas for detta
arbete.
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Lopande uppgifter for SCKCS Medlemsradgivare

Vara SCKCS kontaktperson for SKK i medlemsfragor. Vad som ingar finns att ldsa hos SKK.
https://www.skk.se/sv/Vara-dokument/For-funktionarer/Medlemsansvarig/

Ta emot medlemsfiler fran SKK, medlemsregistret

Skicka medlemsfilen till sekreterare och valphanvisare varje manadsskifte.

Skicka medlemsfilen till Agria, Kristina Blomberg stina.blomberg@agria.se Varje manads-
skifte.

Skicka medlemsstatistik till Styrelsen varje manadsskifte.

Gora uppfoljningar kring medlemsutvecklingen.

Publicera ett diagram med antal medlemmar och antalet valpintro pa SCKCS Webb.
Handha valpintro, mata in nya valpintromedlemmar i systemet och skicka valkomstbrev
samt Agria information nar klartecken kommit fran kassoren. Har matas det in NY MEDLEM

Till varje nummer av Cavalierbladet skicka uppgifter pa vilka som gjort valpintro sedan sist.
Begara en tidningsfil fran SKK (kommer normalt samma dag som man begar filen) och skicka
den vidare till tryckeriet samtidigt som tidningsredaktoren skickar filen med tidningen till
tryckeriet.

Ansvara for att senaste numret av Cavalierbladet finns tillgangligt for valpintromedlemmar. |
ca tva veckor pa sida med l6sen inloggning innan den ”flyttas” till tidningssidan.

( http://www.cavaliersallskapet.net/lokalomraden/ny-medlem/ Losenord 2017: Ny_SCKCS)
Losenordet bor bytas med jamna mellanrum.

Sammanstalla mailadresser till uppfodare pa begéran av verksamhetsomradet Avel & Halsa.

Halla koll pa och sdkerstédlla att de som sagt nej till medlemsregistret vid ev forsaljning av
namn ej finns med i medlemsregistret.

Ditt namn i SCKCS digitala medlemsregistret

SCKCS:s medlemsregister dr helt digitaliserat sedan mdnga dr tillbaka. Det hdnder ibland att sponso-
rer och

andra féretag vill képa rdtten att fé anvdnda sig av registret vid ett avtalat tillfdlle. Fér att SCKCS ska
kunna

bevilja detta, kravs att klubbens medlemmar férst ska fé en méjlighet att tacka nej till att det egna nam-
net ingadr i

denna overlgtelse. Sg vill du att ditt namn ska strykas vid dessa tillfdllen, kontakta SCKCS:s medlems-
ansvarig

och meddela detta. Observera att ditt namn finns kvar i originalregistret sd lénge du dr medlem. Ovan
handlar

enbart om en tillféllig verlatelse till utomstéende part.

Ta fram nytt Agria infoblad med ratt kontakter.

Kopiera nya valkomstbrev med SCKCS Medlemsradgivare. Mallar finns pa
medlem@cavaliersallskapet.net.

Logga in pa one.com. Valj webbmail uppe till hoger. Skrivin.medlem@cavaliersallskapet.net
Losenord: Konto_medlem
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Kontaktuppgifter Atta.45 Tryckeri
Saljare: Christer Jansson
Direkt:08-553 348 61

Mobil: 070-346 94 92
christer.jansson@3atta45.se

Projektledare Berit Borgman
Direkt: 08-553 348 51
Mobil: 073-280 11 20
berit.borgman@atta45.se
Bruttovagen 11

Box 515, 175 26 JARFALLA
Tel: 08-553 348 00
www.atta45.se

For att lamna material pa var FTP:

* atta45.se/ftp Eller valj attad5.se och kundcenter
* Lamna material

* Losenord 845

* Loggain

* Namn:

* Din e-post:

* Valj mottagare Berit Borgman

* Ladda filer
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