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Digitalt forenklat arsmote — arbetsordning
(Senast reviderad den 26 november 2020)

Arbetsordningen har till syfte att detaljerat redogéra for férberedelser, genomférande
och efterarbete fér férenklat arsméte via webben. Arbetsordningen ér frimst ett stéd
for styrelsen i det forberedande arbetet, men ska ocksd vara tillgdnglig fér
métesdeltagare som dr intresserade av hur métesformen fungerar.
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1. Fakta om moétestypen

SKKs Foreningskommitté tillhandahaller forenklat arsmote via webben for
organisationens klubbar. Motet kostar 3 000 kronor att genomfora for arrangerande
klubb och administreras av SKKs kansli.

Det forenklade arsmotet ar avsett att hjalpa klubben att avsluta foregaende
verksamhetsar, besluta om en ny rambudget och att vilja nya personer till
fortroendeuppdrag inom klubben.

Motet [amnar inga mojligheter till traditionella diskussioner och férhandlingar, utan
har en faststélld dagordning med lasta forslag dar samtliga medlemmar ges mojlighet
att rosta under en period pa tre dagar. Motet startar som regel kl. 9:00 den forsta
dagen och avslutas kl. 22:00 den sista dagen. Start- och sluttider kan anpassas efter
arrangerande klubbs behov men motet ska alltid paga minst 60 och hogst 72 timmar.

Motet genomfors i systemet VotelT (https://skk.voteit.se) och deltagande sker genom
att medlemmar gar in och avger sina roster vid ett antal dagordningspunkter som
redovisas i detalj nedan under “modtets genomférande”. Det dr inte mojligt att
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kommunicera med styrelsen eller andra motesdeltagare genom den webbplats dar
motet genomfors.

Det finns mojlighet att genomféra motet som extra arsmoéte med farre beslutspunkter
an vad som anges nedan. Om skal foreligger kan dagordningen utokas med ytterligare
arenden efter samrad med Foreningskommittén.

2. Forberedelser

Eftersom dagordningen for motet och samtliga forslag till beslut maste vara kdnda
innan motet borjar kravs mer forberedelser an infor ett traditionellt arsmote.
Forberedelserna involverar framforallt styrelsen och valberedningen, men dven
klubbens revisorer.

2.1 Styrelsens forberedelser

2.1.1 Rostratt och e-postadresser

Rostratt vid arsmotet tillkommer samtliga personer som varit medlemmar i klubben
vid det senaste manadsskiftet fore kallelsen. For att kunna delta i motet kravs att
medlemmen har en e-postadress som hen har meddelat klubben. Medlemmar som
klubben inte har e-postadress till ska kunna inkomma med sadan fram till fem dagar
fore motet. Aven efter denna tidpunkt kan e-postadresser uppdateras i man av tid och
mojlighet.

2.1.2 Kallelse
Kallelse till motet ska utfardas senast 21 dagar fore forsta motesdagen genom
annonsering pa klubbens hemsida, via e-post eller pa annat jamforbart satt.

Med kallelsen ska féljande publiceras:

1. Forslag till rambudget och kontaktuppgifter till klubbens revisorer
Eftersom medlemmarna inte far mojlighet att yrka pa forandringar av
rambudgeten vid pagaende mote ska den bifogas kallelsen. Revisorerna har ratt
att foresla motet en alternativ rambudget. Den medlem som anser att
rambudgeten ska justeras vander sig till revisorerna med sadant forslag senast
fem dagar fore motet.

2. Valberedningens kontaktuppgifter samt information om nomineringar till val
Det gar inte att foresla personer till val pa olika poster under pagaende mote.
Valberedningen far darfor ansvar for att ta emot och vidarefora samtliga
nomineringar till valbara poster som den tar emot.

Den medlem som 6nskar nominera person till valbar post ska skicka forslaget
till valberedningen senast fem dagar fére métesdagen. Valberedningen [amnar
darefter skyndsamt over sitt forslag, samt en lista innehallandes 6vriga
nominerade personer till styrelsen.
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En person kan endast kandidera till en post. Kandiderar nagon som ordférande
kan denne, i hdndelse att nagon annan valjs, inte kandidera till ledamot istéllet.
Forslag och nomineringar ska lamnas for de poster som ska valjas. Hur valen
ska genomforas och vilka poster som eventuellt ska ha gemensamma
nomineringar bestdms av klubben i samrad med SKK infér motet.

- ordférande

- ledamoter

- suppleanter (det finns mojlighet att géra ledamoter och suppleanter till en
gemensam nomineringspott, se nedan under “genomférande”)

- revisorer och revisorssuppleanter (det finns mojlighet att gora revisorer och
revisorssuppleanter till en gemensam nomineringspott, se nedan under
"genomforande”)

- valberedningens sammankallande

- ledamot/ledamoter i valberedningen

Nominering ska skickas till valberedningen senast fem dagar fére motet och
innehalla foljande uppgifter:

- Namn pa den nominerade
- Den post nomineringen avser
- Kontaktuppgifter till den nominerade

Ett exempel pa kallelse skickas till klubben i samband med att motesbokningen
bekraftas av SKK.

3. ”"Arbetsordning” (det hér dokumentet) samt “Guide fér métesdeltagare”
Tillhandahalls av SKK i samband med att motesbokningen bekraftas.

2.1.3 Méteshandlingar och medlemslista
Senast tre dagar fore motet ska SKKs kansli (fk@skk.se) tillsindas féljande
motesdokumentation:

e Maedlemslista per senaste manadsskiftet fore kallelsen, medlemslistan ska
innehalla e-postadresser

e Valberedningens foérslag samt en lista Over évriga nominerade

e Styrelsens verksamhetsberattelse med balans- och resultatrakning och
redogorelse for arbetet med avelsfragor

e Styrelsens forslag till rambudget

e Revisorernas berattelse samt eventuellt kompletterande férslag till rambudget
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Styrelsen ansvarar for att samla in dokumentation fran klubbens olika organ och
vidarebefordra den till SKKs kansli. Valberedningen (och eventuellt revisorerna) ska
lamna sina uppgifter till styrelsen senast fyra dagar fére motet.

Samtliga moteshandlingar (forutom medlemslistan) ska publiceras pa klubbens
hemsida i samband med att de skickas till SKKs kansli eller senast tre dagar fére motet.

2.2 Valberedningens férberedelser

Valberedningen har en mer framskjuten roll @n vid ett traditionellt arsmote. Dess
uppdrag utokas fran att lamna forslag i de val som ska hallas till att dven ta emot 6vriga
nomineringar.

Valberedningens uppdrag utdkas aven till att omfatta forslag till val av valberedning,
trots risken for jav beddmer Féreningskommittén detta vara det rimligaste alternativet
for att ge klubben férutsattningar att kunna valja en valberedning.

Som namnts ovan kan en person kan endast kandidera till en post. Den som inte viljs
till ordférande kan inte kandidera till ledamot istallet.

Valberedningen lamnar ett traditionellt forslag avseende styrelse, revisorer och
valberedning med mandattider for de personer som ska viéljas. Valberedningens
forslag bor daven innehalla en kortare presentation av kandidaterna.

Nominering ska skickas till valberedningen senast fem dagar fére motet och innehalla
foljande uppgifter:

e Namn pa den nominerade
e Den post nomineringen avser
e Kontaktuppgifter till den nominerade

De nomineringar som inkommit fran andra medlemmar ska redovisas i féljande
kategorier:

e ordforande,

e |edamoter

e suppleanter

® revisorer

e revisorssuppleanter

e valberedningens sammankallande

e ledamot/ledamoter i valberedningen

Det ar valberedningens uppgift att kontrollera att de personer som dr nominerade ar
tillfragade och har tackat ja, samt att de &r medlemmar i klubben. Styrelsen ansvarar
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for att ge valberedningen forutsattningar (exv. medlemslista med kontaktuppgifter) for
att klara sitt uppdrag.

OBS! Har en person nominerats till flera kategorier ska valberedningen fraga den
nominerade vilken av kategorierna denne onskar kandidera till.

Valberedningen har en skyldighet att vidareféra samtliga inkomna nomineringar till
arsmotet utan nagon annan behandling an kontroll enligt ovan.

Valberedningen ska sa fort som mojligt, men senast fyra dagar fore motet, 6verlamna
sitt forslag samt uppgifter om 6vriga nominerade till styrelsen.

Om klubben 6nskar genomfdra sina val pa annat satt an arbetsordningen féreskriver
kan punkten anpassas. Notera dock att ingen kandidat kan kandidera till mer @an en
post/pott.

2.3 Revisorernas férberedelser

Revisorerna har, utover sitt traditionella uppdrag, att granska styrelsens foreslagna
rambudget och dvervdaga om ett alternativt forslag till rambudget ska lamnas till
arsmotet. Revisorerna arbetar i detta sammanhang sjalvstandigt, men med lyhordhet
mot eventuella synpunkter fran medlemmar.

Forslag till alternativ rambudget ska lamnas till styrelsen sa fort som maijligt, men
senast fyra dagar fore motet.

3. Genomfodrande

Motet genomfors under tre dagar, som regel fran kl. 9 den forsta dagen till kl. 22 den
sista dagen. Det ar alltsa mojligt for rostberattigade medlemmar att logga in och rosta
samt dndra sina roster under de dagar motet dr 6ppet. Medlemmar utan rostratt kan
inte delta i motet. Om klubben 6nskar andra start- eller sluttider for motet gar det bra,
men motet ska paga minst 60 och hogst 72 timmar.

3.1 Dagordning fér métet

Motet genomfors enligt foljande dagordning:

1. Introduktion
Allman information om motestypen och det aktuella motet. Inget beslut fattas
under denna punkt.

2. Kallelse
Fraga om motet blivit kallat till enligt reglerna ovan. Beslutet fattas med enkel

majoritet (bifall/avslag).

3. Val av justeringspersoner

Sida/Page
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Vissa banker accepterar inte elektroniska signaturer och/eller ett protokoll
endast undertecknat av en person. Motet behover darfor valja tva justerare
som vid behov kan justera det fysiska protokollet. Justerare foreslas av
valberedningen.

4. Redovisning av féregdende verksamhetsdr
Styrelsens verksamhetsberattelse med balans- och resultatrdakning samt
revisorernas berattelse. Beslut att faststdlla underlaget fattas med enkel
majoritet (bifall/avslag).

5. Ansvarsfrihet
Beslut om ansvarsfrihet for styrelsens ledamoter fattas med enkel majoritet
(bifall/avslag) och med revisorernas forslag som utgangspunkt. Om
ansvarsfrihet inte meddelas kommer resterande del av arsmétet
ogiltigforklaras och Féreningskommittén kontaktar klubben for uppféljning och
vidare hantering av situationen.

6. Rambudget
Beslut om rambudget fér 2020 fattas med enkel majoritet. Finns det ett
alternativt forslag fran revisorerna stalls de tva forslagen mot varandra, annars
har motesdeltagarna bara mojlighet att rosta pa den foreslagna rambudgeten
eller att avsta fran att delta i beslutet.

7. Val
Har inga nomineringar kommit in till valberedningen finns det bara ett férslag
att ta stdllning till. Under dessa forutsdttningar har deltagarna alternativen att
anta valberedningens férslag, eller att avsta fran att résta.

Val av ordférande
Val av ordférande sker med relativ majoritet — den kandidat som far flest roster
valjs till ordférande.

Val av ledamoter och suppleanter till styrelsen
Val av ledamoter och suppleanter sker antingen var for sig eller ur en
gemensam pott.

Om valen sker ur gemensam pott avgors posten i styrelsen av antalet roster.
Den som far flest roster far den langsta tillgdngliga mandatperioden som
ordinarie ledamot, darefter kortare mandatperiod (exv. fyllnadsval), darefter
suppleantpost. En anledning till anvanda gemensam pott for valen ar att det
annars endast gar att kandidera till en post, en sadan ordning kan vara
besvarlig om det exempelvis ska genomfoéras flera fylinadsval eller om det ar
svart att hitta kandidater till en eller flera av posterna.
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Valet sker med tillampning av enkel dverforbar rost (for fordjupning pa
engelska klicka har) for att i storsta man undvika att roster blir betydelseldsa. |
omrostningsmetoden ska den réstande rangordna kandidaterna efter
preferens.

Val av revisorer och revisorssuppleanter
Samma hantering som for ledaméter och suppleanter till styrelsen (p.7).

Val av sammankallande i valberedningen
Samma hantering som val av ordférande (p. 6).

Val av ledamot/ledaméter i valberedningen

Om en ledamot ska valjas sker valet med samma hantering som val av
ordférande (p. 6). Om flera ledamoter ska véljas sker valet med samma
hantering som val av ledamoter och suppleanter till styrelsen (p. 7).

Om klubben énskar genomféra sina val pé annat sdtt dn arbetsordningen
féreskriver kan punkten anpassas efter samrdad med Féreningskommittén.
Notera dock att ingen kandidat kan kandidera till mer én en post.

3.2 Reservationer

Motesdeltagare kan reservera sig mot forslag, reservationen fors till protokollet om
forslaget vinner motets bifall. Reservationer mejlas till fk@skk.se innan motets
avslutande.

4. Anpassning av motet

Anpassning av motets innehall och beslutspunkter utéver vad som framgar av denna
arbetsordning kan endast ske efter samrad med SKKs Foreningskommitté.

5. Efter motet

Nar motet ar avslutat tar motesfunktionaren fran SKKs kansli fram ett protokoll 6ver
fattade beslut, signerar det och sénder det till klubbens styrelse tillsammans med en
deltagarlista och en beslutsrapport fran VotelT.


https://sv.wikipedia.org/wiki/Enkel_%C3%B6verf%C3%B6rbar_r%C3%B6st
https://en.wikipedia.org/wiki/Single_transferable_vote
mailto:fk@skk.se

	Digitalt förenklat årsmöte – arbetsordning
	Innehåll
	1. Fakta om mötestypen
	2. Förberedelser
	2.1 Styrelsens förberedelser
	2.2 Valberedningens förberedelser
	2.3 Revisorernas förberedelser

	3. Genomförande
	3.1 Dagordning för mötet
	3.2 Reservationer

	4. Anpassning av mötet
	5. Efter mötet


